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¿CÓMO SUBIR A YOUTUBE UNA 

GRABACIÓN EXPLICATIVA Y 

COLOCARLA EN EL AULA VIRTUAL? 

1. Ingrese al correo electrónico institucional  

Una vez descargada la grabación de la videoclase o explicación que haya 

realizado el docente con el uso de Meet, usted recibirá un correo electrónico 

donde le indicará que la grabación esta disponible. 
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2. Descargue la grabación – VideoClase  

Cuando abra el correo que recibió se le mostrará el nombre de la grabación, 

para acceder a ella haga clic en Abrir en Google Driver. 

 

 

Luego haga clic en la opcion descargar. 
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3. Acceder a YouTube 

En el crreo institucional, localice el cajón de aplicaciones de Google y 

seleccione la opción YouTube. 

 

4. Subir video  

Haga clic en el icono de Crear video o publicación y seleccione la opción 

Subir video. 
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5. Localice la descarga de su video 

 

 

Localice en el explorador de archivos la descarga de su videoclase, bastará 

con seleccionar y arrastrar hacia el icono de la flecha hacia arriba o busquela 

con el botón SELLECIONAR ARCHIVO. 
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6. Configure su video en YouTube 

Podrá ver el progreso de subida del video en la parte inferior. 

 

 

Asigne los siguientes datos a su video: Titulo, Descripción (si lo requiere). 
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Es importatnte marcar la casilla de verificación de audiencia como un 

contenido No, no es contenido creado para niños 

 

 

 

Cuando el procesamiento a finalizado, podra continuar con el boton 

SIGUIENTE. 

 

 

 

 

 



 

8 

  

 

En la sección de Elementos del video no se deberá añadir nada, haga clic 

en el botón SIGUIENTE. 

 

 

 

En la opción de Visibilidad seleccione Público si desea que cualquier 

persona pueda ver su video, y oculto si desea compartir el video con los 

usuarios que dispongan del enlace. Para este caso seleccionaremos oculto 

y finalizaremos el proceso haciendo clic en el botón GUARDAR. 
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Se mostrará una ventana emergente con el enlace del video, para colocar el 

recurso en el aula virtual debera hacer clic en la opción Insertar. 

 

 

 

Tenemos que copiar el código HTML con el botón COPIAR. 
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7. Acceda al aula virtual  

Recuerde que sus datos de acceso son los mismos del correo institucional. 

 

 

8. Ingrese al curso virtual  

Haga clic en el curso en el que desea agregar la grabación. 
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9. Active la edición del curso  

 

 

Haga clic en el engranaje en la parte superior derecha y seleccione la opción 

Activar edición. 

 

 

 

  



 

12 

  

10. Añada una actividad o recurso  

Haga clic en Añade una actividad o un recurso en la parte inferior derecha. 

 

 

Seleccone la opción Página de la sección RECURSOS y haga clic en 

agregar 

.  

 

 



 

13 

  

11. Configure el nuevo recurso – página 

 

 

 

Dele un nombre al recurso, por ejemplo: ”Explicación Operadores 

booleanos”. 
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En la sección de Contenido de la página, haga clic en el icono barra Toggle 

para mostar másopciones.  

 

 

 

 

Seleccione el botón de editar código HTML. 
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En la ventana emergente pegue el código previamente copiado desde la 

opción de insetar en YouTube. 

 

 

 

Haga clic en el botón Actualizar. 
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El video aparecerá en la sección de Contenido de la página. 

 

 

 

Haga clic en el botón Guardar cambios y regresar al curso. 
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12. Ubique el recurso – página  

 

 

Para mover un elemento solo basta con hacer clic sostenido en la flecha de 

cuatro puntas de la parte izquierda del elemento y ubicarlo donde 

corresponda. 
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13. Finalice desactivando la edición  

Para finalizar desactive la edicion del curso desde el icono de engranaje de 

la parte superior derecha. 
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