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TUTORIALES MOODLE

AGREGAR ACTIVIDADES

1. Cuestionario: la actividad Cuestionario permite al profesor disefiar y plantear
cuestionarios con preguntas tipo opcion multiple, verdadero/falso, coincidencia, respuesta
corta y respuesta numeérica.

El profesor puede permitir que el cuestionario se intente resolver varias veces, con las
preguntas ordenadas o seleccionadas aleatoriamente del banco de preguntas. Se puede
establecer un tiempo limite.

Cada intento se califica automaticamente, con la excepcion de las preguntas de tipo
"ensayo", y el resultado se guarda en el libro de calificaciones.

Los cuestionarios pueden usarse para hacer:

o Examenes del curso.

e Mini Test para tareas de lectura o al final de un tema.

o Examenes de préctica con preguntas de examenes anteriores.

« Para ofrecer informacion inmediata sobre el rendimiento * Para auto-evaluacion

1.1 Agregar y Configurar Cuestionario

Para agregar un cuestionario active la edicion, luego haga clic sobre la pestafia donde va
crear el cuestionario, haga clic sobre la opcion Afiade una actividad o un recurso y escoja
la opcion Cuestionario, por ultimo haga clic en el boton Agregar.

ACTIVIDADES
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TUTORIALES MOODLE

En el formulario que aparece se debe configurar el nombre de la actividad, las fechas de
apertura y cierre, niUmero de intentos que tiene el estudiante para resolver la prueba, y el
tipo de calificacion; los demaés items estan configurados por defecto por el administrador de
las Aulas Virtuales.

Configuracion
Paso 1

Busque y haga clic sobre la opcién Expandir todo, en la parte superior derecha del
formulario con el fin de que todas las opciones de la configuracién del formulario se
desplieguen.

® Agregando un nuevo Cuestionario a Tema 3

‘ Expandir todq

General

Descripcion

Futa: p

Muestra la descripcion en la pagina
del curso

Coloque el nombre que va a llevar la actividad, en la descripcion puede digitar algunos
aspectos a tener en cuenta por el estudiante al resolver la actividad, no se debe colocar
fechas de apertura y cierre, método de calificacién o nimero de intentos; estos salen por
defecto al momento de comenzar a resolver el cuestionario.
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Paso 2
Temporalizacion

Haga clic en los cajones de verificacion Habilitar para que se activen las fechas de
apertura y cierre del cuestionario, en Limite de tiempo configure el tiempo que le va a dar
a los estudiantes para que resuelvan la prueba, debe hacer clic en la opcion Habilitar.

Temporalizacién
Abrir cuestionario
27 [w| July -‘ 2017 |=| 09 |»| 08 |= | Habilitar
Cerrar cuestionario
30 [ uly [] 2017 [+ 09 [+]| o8 [+ 7] Habilitar
Limite de tiempo
0 minutos Habilitar

Cuando el tiempo ha terminado El envio se realiza automaticamente -

Periodo de gracia para el envio

0 minutos Habilitar

Paso 3
Calificacion y Esquema

Si ya tiene configurado el libro de calificaciones escoja en qué categoria va a quedar
alojada la actividad, en el menu desplegable Categoria de calificacion, no hay necesidad
de colocar calificacion para aprobar a menos que utilice Insignias como motivacion para
sus estudiantes; en intentos permitidos configure las veces que puede ingresar el estudiante
a contestar la prueba, el método de calificacion se configura dependiendo el nimero de
intentos escogido; en Esquema se debe configurar en Pagina nueva el nimero de
preguntas que el usuario va a encontrar en cada pagina cuando ingrese a contestar las
preguntas.
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Calificacion
Categoria de calificacion Sin categorizar | ¥
Intentos permitidos 2 v
Método de calificacion Calificacién més alta v
Esquema
Pagina nueva

Cada pregunta M Repaginar ahora
Ver mas.

Comportamiento de las preguntas

Ordenar al azar las respuestas Si =

C: i de las Retroalimentacion diferida v

Ver mas.

En Comportamiento de las preguntas, puede ordenar para que las respuestas se muestren
al azar, esta opcion puede servir para cuando se dan varias intentos para contestar la prueba,
en Comportamiento de las preguntas deje retroalimentacion diferida, con esta opcion el
usuario podra enviar el cuestionario completo antes de recibir una retroalimentacion y asi
evitara algunas ayudas.

En Revisar opciones se debe marcar la informacidn que se quiere mostrar inmediatamente
después de que el estudiante responda el cuestionario, 0 sea que una vez envie todas sus
respuestas, el sistema le mostrara las respuestas que eligid, las soluciones que propuso, etc.
También podemos seleccionar la opcion Mas tarde, mientras el cuestionario esté aun
abierto; es decir, si el estudiante ingresa al cuestionario pero sin la intencion de
responderlo, podra ver las opciones elegidas.
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Comportamiento de las preguntas

Ordenar al azar las respuestas Si E‘
Compor i de las Retroalimentacion diferida E|
i
Revisar opciones
Durante el intento Inmediatamente después de cada intento Mas tarde, mientras el cuestionario esta aan és de cemar el
abierto

El imento V| Elintento V| Elintento V| Elintento
Si fuese correcta V| Sifuese comecta V| sifuese comecta V| sifuese correcta
Puntes V| Puntos V| Puntos V| Puntos
Retroalimentacion especifica | Retroalimentacién especifica V| Retroalimentacion especifica ¥| Retroalimentacion especifica
Retroalimentacion general 7| Retroalimentacion general 7] Retroalimentacion general 7] Retroalimentacion general
Respuesta correcta V| Respuesta correcta V] Respuesta correcta V| Respuesta correcta
Retroalimentacion global ¥| Retroalimentacion global V| Retroalimentacion global V| Retroalimentacién global

El resto de opciones seran configuradas por el administrador de la plataforma, puede revisarlas y si
ve necesaria la modificacion de alguna de ellas puede realizar los cambios, de lo contrario vaya a la
parte inferior del formulario y haga clic en el bot6n Guardar cambios y regresar al curso.

1.2 Crear categorias para guardar preguntas

Una de las formas de ordenar nuestros cuestionarios es crear categorias que contengan las preguntas
para cada uno de los cuestionarios que van a ser creados dentro del curso, siga estos pasos para
crear categorias:

Paso 1

Del bloque de Administracién (1) parte izquierda del curso, despliegue la opcién Banco de
preguntas (2), luego haga clic sobre Categorias (3).
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O = CEETR

* Administracion del curso
£* Editar ajustes
#" Activar edicién
» Usuarios
L. Darme de baja en Cl_s2_2017
T Filtros
» Informes
%" Configuracion Calificaciones
» Insignias
s Copia de seguridad
=1 Restaurar
%1 Importar

@ Publicar

@ q |" Banco de preguntas

= =0

* Importar

" Exportar
i Papelera de reciclaje

» Administracion del sitio

Paso 2

En la ventana que aparece saldra un resumen de todas las categorias que hasta el momento
han sido creadas en el curso, en la parte inferior encuentra un formulario Afadir
Categoria, que le solicitard la ubicacién de la nueva categoria, para esto despliegue el
menU Categoria padre (1) y escoja la opcion Superior, en el siguiente cuadro de texto
Nombre (2) digite el nombre que va a llevar la categoria, debe ser un nombre que se
identifique con el nombre del cuestionario a crear o al cual van a pertenecer las preguntas,
por ultimo, si desea puede colocar alguna informacion sobre la categoria, por ejemplo:
preguntas para el cuestionario, “Nombre del cuestionario”, luego haga clic sobre el boton
ARadir categoria (3).
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Editar categorias

Categorias de pregunta para 'Curso: Curso Induccion Estudiantes Segundo Semestre 2017

* Por defects en CLs1_2017 (1)
Categoria por defecto para preguntas compartidas en el conterto CI_al_2017.
X0 ¢

* Segundo periodo (2) 3 ~ 4D

Categorias de pregunta para ‘Categoria: Cualificacién Docente y otros procesos DIA

* Por defects en Internos DIA (0
Categoria por defecto para prequntas compartidas &n el conténts Imemas DIA.
]

Categorias de pregunta para ‘Sistema’

*+ Por defecto en Sistema (0}
Canegoria por defecto pars preguatas compartidas &n ¢l comeno Siatema.
-]

~ Afiadir Categoria
@‘ M: =
wws v B [ -

Informacion sobre la categoria

Fum e

-1 |

1.3 Crear preguntas dentro de una categoria

Dentro de Moodle se maneja una amplia gama de preguntas que se pueden crear para los
cuestionarios, en este tutorial se trabajaran tres tipos de preguntas: opcion multiple,
verdadero/falso y emparejamiento, para crear las preguntas siga los siguientes pasos

Paso 1

Del bloque de Administracion (1) parte izquierda del curso despliegue la opcion Banco de
preguntas (2), luego haga clic sobre Preguntas (3).
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* Administracion del curso

£* Editar ajustes

#" Activar edicién

» Usuarios

A Dame de bajaen CI_s2_2017
Y Filtros

b Informes

¥ Configuracion Calificaciones
» Insignias

% Copia de seguridad

i Restaurar

*s Importar

@ Publicar

@‘ |v Banco de praguntas
® Importar

® Exportar
1l Papelera de reciclaje

=)

» Administracion del sitio

Paso 2

En la ventana despliegue el menl Seleccionar una categoria y escoja la categoria donde
va a crear las preguntas (Recuerde que en los pasos anteriores creo Categorias).

Banco de preguntas

Seleccionar una categoria:

|c io_prueba itaci [+
Curso: CI_s2_2017

Por defecto en CI_s1_2017 (1)
Segundo periodo (2)

‘Categoria: Cualificacidn Docente y otros procesos DIA
Por defecto en Internos DIA
Sistema
Por defacto en Sistema

>
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Paso 3

En la misma ventana haga clic sobre el boton Crear una nueva pregunta.

Banco de preguntas

Seleccionar una categoria:

Cuestionario_prueba_capacitacion E|

[] Mostrar el enunciado de la pregunta en la lista de preguntas
Opciones de bisqueda «

Paso 4

Encontrara una ventana donde se muestran todos los tipos de pregunta que puede crear,
haga clic sobre la pregunta Opcion multiple (1) y luego clic en el botdon Agregar (2), parte
inferior de la ventana.

UniversidaE-Pedagégica y
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PREGUNTAS cl

Permite la seleccion de una o varias respuestas

@ - @ $= Opcion makiple a partir de una lista predefinida
.

¢ Verdadero/Falso

-2 Emparejamiento
= Respuesta corta
%, Numérica

=]
D Ensayo

m

Arrastrar y soltar

marcadores

Arrastrar y soltar

sobre texto

3 Arrastrar y soltar

sobre una imagen
%3 Calculada

Calculada opcion

multiple
& Calculada simple

Elige la palabra
perdida -

OL.d

Paso 5

En el formulario se configuran los items que se daran a continuacion, los demas estan
configurados por defecto por el administrador del Aula.

1. Categoria: mostrara la categoria donde va a quedar creada la pregunta.

2. Nombre de la pregunta: nombre o consecutivo de la pregunta para diferenciarla de
las demas, ejemplo: pregunta 1, P1, Q1, etc.

3. Enunciado de la pregunta: coloque el texto de la pregunta que los usuarios deben
contestar.

4. RESPUESTAS

Eleccion 1: coloque una de las posibles respuestas (Si esta es la respuesta correcta a
la pregunta en la opcién Calificacion despliegue y escoja 100%, de lo contrario deje la
opcién Ninguno).

Eleccion 2: coloque una de las posibles respuestas (Si esta es la respuesta correcta a
la pregunta en la opcion Calificacion despliegue y escoja 100%, de lo contrario deje la
opcién Ninguno).

[ 3 -
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Eleccion 3: coloque una de las posibles respuestas (Si esta es la respuesta correcta a
la pregunta en la opcién Calificacion despliegue y escoja 100%, de lo contrario deje la
opcién Ninguno).

Eleccidn 4: coloque una de las posibles respuestas (Si esta es la respuesta correcta a
la pregunta en la opcién Calificacion despliegue y escoja 100%, de lo contrario deje la
opcion Ninguno).

Agregando pregunta de opcién muiltiple ¢
 Colapsar todo

eneral
I e — =
@ ‘ INombre de la pregunta §  Debe suministrar un valor aqul
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0%
Calif . | 33.33333%
Ea
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Retroalimentacion . ~lB 1l ~Ho G
16666679
14,28671%
12.5%
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Eleccidn 3 Pime  <«|B [ |¢ ~iio s
Ruta: p

Calificacién  Ninguno E

Rearaall -

Parafo - 1NAE & B E

Una vez termine de llenar el formulario haga clic sobre el botén Guardar cambios, que
aparece en la parte inferior del formulario.

Aparece la ventana Banco de preguntas, indicando la pregunta que se acaba de crear, en la
parte derecha de la pregunta encontrara una serie de iconos que le permiten trabajar con la
pregunta creada, estos iconos se detallan a continuacion.

Banco de preguntas
Seleccionar una categoria:
Cuestionario_prueba_capacitacién (1) E\
Mostrar el enunciado de la pregunta en la lista de preguntas

V| Mostrar también preguntas de las sub-categorias
Mostrar también preguntas antiguas

Crear una nueva pregunta...

T Pregunta Creado por Uttima modificacion por

- Nombre / Apelido(s) / Fecha Nombre / Apeliidofs) / Fecha
O e R b Al Arsey m AR

£ P B QX oo vians azamn vmn

Con seleccionadas:
m m Cuestionario_prueba_capacitacién (1)

¢ Upic
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Permite realizar cambios a la configuracion de la pregunta. 0], s
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Permite duplicar la pregunta.
Permite ver una vista previa de la pregunta.

Permite borrar la pregunta.

Pregunta Falso / Verdadero

Paso 1
Haga clic nuevamente en el botdn Crear una nueva pregunta.

Banco de preguntas

Seleccionar una categoria:

Cuestionario_prueba_capacitacién (1) =]
Mostrar el enunciado de la pregunta en la lista de preguntas
V| Mostrar también preguntas de las sub-categorias

=
Creado por Ultima modificacion por
Nombre / Apstiidofs) / Fecha

T
Pregunta Nombre / Apelido(s) / Fecha

=P Y P s

Con seleccionadas:
o | o [P

Paso 2
En los tipos de pregunta que puede crear, haga clic sobre la pregunta Verdadero/Falso (1)

y luego clic en el botdn Agregar (2) parte inferior de la ventana.
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Elija un tipo de pregunta a agregar X
-
PREGUNTAS Forma simple de pregunta de opcion mdktiple
$= Opcién mttiple con dos Unicas posibilidades (Verdadero y

@‘ ® -

=

s

e

Verdadero/Falso

‘Falso’).

+

it

o

Emparejamiento

Respuesta corta

Numérica

Ensayo

m

Arrastrar y soltar

marcadores

Arrastrar y soltar

sobre texto

Arrastrar y soltar

sobre una imagen

Calculada

Calculada opcitn

multiple

Calculada simple

Elige la palabra
perdida

() wp

Paso 3

En el formulario se configuran los items que se daran a continuacion, los demas estan
configurados por defecto por el administrador del Aula.

1. Categoria: mostrara la categoria donde va a quedar creada la pregunta.

2. Nombre de la pregunta: nombre o consecutivo de la pregunta para diferenciarla de
las demas, ejemplo: pregunta 1, P1, Q1, etc.

3. Enunciado de la pregunta: coloque el texto de la pregunta que los usuarios deben
contestar.

Lptc
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4. Respuesta correcta: despliegue el mefll {y]é§t0)aRa pyidn Baggn 13M€Spaada f, R, ."d‘rﬁ
pregunta formulada (Verdadero o Falso). 2 s (pTata £dE 7 peety s
VLA;S ad<ld alial ma \v"LLLJd* N
o o SN
1 NS

Agregando pregunta verdadero/falso ®

~ General

Ruta: p

Puntuacién por defecto © 1

Retroalimentacidn general (7) Pirrafo wll 1 Ii=li=

Pregunta Emparejamiento

Paso 1

Haga clic nuevamente en el boton Crear una nueva pregunta.
Paso 2

En los tipos de pregunta que puede crear, haga clic sobre la pregunta Emparejamiento (1)
y luego clic en el boton Agregar (2) parte inferior de la ventana.

iy
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Elija un tipo/de pregunta a agregar. X
PREGUNTAS
La respuesta a cada una de las sub-preguntas
$= Opcién miktiple debe seleccionarse a partir de una lista de

posibilidades.
=+ Verdadero/Falso

2% Emparejamiento I

Q
!

Respuesta corta

Numérica

m

=2k 0

Ensayo

Arrastrar y soltar
marcadores

Arrastrar y soltar
sobre texto

o Arrastrar y soltar
sobre una imagen

3 Calculada
Calculada opcién
multiple

4

% Calculada simple

Elige la palabra
perdida -

Obdl = || ==

|
‘ - -

Paso 3

En el formulario se configuran los items que se darén a continuacion, los demas estan
configurados por defecto por el administrador del Aula.

1. Categoria: mostrara la categoria donde va a quedar creada la pregunta.

2. Nombre de la pregunta: nombre o consecutivo de la pregunta para diferenciarla de
las demas, ejemplo: pregunta 1, P1, Q1, etc.

o Upic
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3. Enunciado de la pregunta: coloque el Xth" fe(Ta[RreDyid B¢ 9s uddeiinS depén |

contestar.

4. Respuestas: en cada campo Pregunta, debe colocar la pregunta y su respuesta, por
defecto vendran activos 3 campos de pregunta, si necesita mas campos se debe
hacer clic en el boton 3 més conjuntos de espacios en blanco.

Este tipo de pregunta muestra el nimero de preguntas asignadas por el docente y al frente
de cada una un menu desplegable con las posibles respuestas, las cuales podra escoger el
usuario.

“Puede incluir respuestas erroneas extra dando una respuesta con una pregunta en blanco.
Las entradas correspondientes a la pregunta y respuesta en blanco seran pasadas por alto”.

Agregando una pregunta de emparejamiento

Expandir todo

General

@ q e e capactacin @) .
@ - T
[Enunciado de la pregunta _ @

Ruta: p

Puntuacion por defecto 1

Tecnologica de Colombia
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[Respueses ] g

F Debe prop! al menos dos preguntas y tres respuestas. Puede incluir respuestas erréneas extra dando una respuesta con una pregunta en blanco.
Las entradas correspondientes a la pregunta y respuesta en blanco serdn pasadas por alto.

Pregunta 1 ke ~|| BT [=]i= = | 51l &

1.3 Agregar las preguntas al cuestionario

Teniendo creado el cuestionario y las preguntas respectivas, el paso a seguir sera agregar
las preguntas al cuestionario, vaya al curso y en la pestafia donde creo el cuestionario haga
clic sobre éste, siga los siguientes pasos:

Paso 1

Haga clic sobre el boton Editar cuestionario (1)

Cuestionario Prueba

Intentos permitidos: 1

Aun no se han agregado preguntas

(1) e [y

UniversidaE-Pedagégica y
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Paso 2

En la parte superior derecha asigne la Calificacion maxima para el cuestionario (2), luego
haga clic en el boton Guardar.

Editando cuestionario: Cuestionario Prueba

Preguntas:0 | Este cuestionario estd abierto @ ‘ Calificacién maxima 5,0 Guardar

Total de calificaciones: 0,0

Reordenar las preguntas al azar

Agregar "

Paso 3

En la parte inferior de la Calificacibn maxima encuentra el mena desplegable Agregar,
despliéguelo para encontrar las diferentes formas de agregar las preguntas (3)

Editando cuestionario: Cuestionario Prueba

Preguntas:0 | Este cuestionario esta abierto Calificacion méxima 50

una nueva pregunta

@ q del banco de preguntas
Reo

una pregunta aleatoria

una nueva pregunta ) " . b .
Le permite crear preguntas directamente en el cuestionario, se recomienda

su uso cuando son pocas preguntas, si necesita llevarlas a otros cursos sera complicado buscar la
ubicacion de las preguntas.

e Paraagregar una nueva pregunta, haga clic sobre la opcion y comience a crear las preguntas.

del banco de preguntas d I - ,
Le permite seleccionar una serie de preguntas de una categoria ya

creada, con esta opcidn las preguntas siempre van a ser las mismas, si el cuestionario va a tener mas
de un intento configurado los estudiates ya podrian concer las respuestas.
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e Paraagregar una pregunta del Banco de pregdﬁ_?zU FR@)dR Joftke Ta PRcidn v E) @@'EE

que aparece seleccione la categoria donde tiene guardadas las preguntas (1), en la parte inferior
aparece el listado de las preguntas que contiene la categorfa, puede’ seleccionartodas (2) o ‘el
numero de preguntas que desee haciendo clic dentro del cuadro de verificacion a la izquierda de

cada pregunta (3), por Gltimo debe hacer clic sobre el botén Afiadir preguntas seleccionadas

para el cuestionario (4).

mibién preguntas de las subrcategorias
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una pregunta aleatoria : » 2 p
Le permite agregar un nimero de preguntas aleatorias de una categoria

determinada, si el cuestionario tiene varios intentos al momento de presentar la prueba, el usuario
encontrard las preguntas diferentes cada vez que responda el cuestionario.

e Para agregar una pregunta aleatoria, haga clic sobre la opcién y en el formulario que aparece
seleccione la categoria donde tiene guardadas las preguntas (1), despliegue el meni NUmero de
preguntas al azar (2) seleccione el nimero de preguntas que va agregar al cuestionario, por
altimo debe hacer clic sobre el boton Agregar preguntas aleatoria (4).

Pregunta aleatoria desde una categoria existente

Incluir también preguntas de suk orias

Nimero de preguntas al aza

oL g~ —|

Pregunta aleatoria utilizando una categoria nueva

Nombre

Categoriapadre (3 | Svperior E

Una vez agregue las preguntas tendrd la siguiente estructura (1). Si desea ver como quedd el
cuestionario para los usuarios, en esa misma ventana vaya al bloque de administracion (2) y haga
clic sobre la opcidn Vista previa (3).
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