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TUTORIALES MOODLE

INTRODUCCION

PLATAFORMA VIRTUAL MOODLE

Moodle: Modular Object-Oriented Dynamic Learning Environment, en espariol: Entorno de
Aprendizaje Dinamico Modular, Orientado a Objetos. Es un sistema disefiado para la
creacion y administracion de cursos virtuales, se caracteriza por ser software libre.

Dentro de esta plataforma los docentes pueden crear espacios como ayuda pedagdgica a sus
programas presenciales, estos espacios de formacion van a fomentar en el estudiante la
construccién de su propio aprendizaje, enriqueciendo su experiencia en este proceso.

La plataforma Moodle ofrece a los docentes una serie de ventajas como: personalizar sus
cursos, interfaz agradable para sus estudiantes, un buen complemento digital que pueden
utilizar para sus clases presenciales, diversos métodos de presentacién de los cursos,
evaluacion y calificacion de actividades, numerosos recursos que sus estudiantes podran
consultar en cualquier momento, accesibilidad al curso desde cualquier computador que
esté conectado a Internet.

Moodle clasifica de forma ordenada actividades y recursos para su uso.

Las actividades dentro de la plataforma Moodle se conocen como labores que debe
desarrollar el estudiante dentro del curso, estas actividades pueden ser evaluadas, como
recepcion de opinion sobre algun tema, o simplemente como una forma de comunicacion
entre todos los usuarios.

A continuacion se explicara para qué sirven los principales recursos y actividades sobre la
plataforma Moodle, version 3.2.1, la cual se maneja dentro de la UPTC.

1. RECURSOS

Los recursos dentro de la plataforma Moodle se refiere a todos los materiales que un
docente puede colocar a disposicion de los estudiantes dentro del curso virtual, este
material puede ser descargado, leido o visto por todos los integrantes del curso, entre los
recursos que maneja Moodle se encuentran iméagenes, videos, texto, archivos (.pdf. .xls,
.doc, .ppt), paginas, carpetas, paginas web, fragmentos de codigo HTML, entre otros. A
continuacion se explica el funcionamiento de algunos de estos recursos.

1.1 Archivo: el modulo Archivo permite a los profesores proveer un archivo como un
recurso del curso. Cuando sea posible, el archivo se mostrara dentro de la interface del
curso; si no es el caso, se les preguntara a los estudiantes si quieren descargarlo. El recurso
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Archivo puede incluir archivos de soporte, por ejemplo, una pagina HTML puede tener
incrustadas imagenes u objetos Flash.

Los estudiantes necesitan tener el software apropiado en sus ordenadores personales para
poder abrir los archivos.

Un Archivo puede utilizarse para:

o Compartir presentaciones utilizadas en clase.

e Incluir una mini-web como recurso del curso.

» Proveer a los estudiantes de borradores de archivos para que los editen y los envien
en sus tareas.

1.2 Carpetas: el recurso Carpeta permite al profesor mostrar un grupo de archivos
relacionados dentro de una Unica carpeta. Se puede subir un archivo comprimido (zip) que
se descomprimira (unzip) posteriormente para mostrar su contenido, o bien, se puede crear
una carpeta vacia y subir los archivos dentro de ella.

Una carpeta se puede usar para:

e Agrupar una serie de documentos sobre un tema, por ejemplo, un conjunto de
exdmenes de otros afios en formato pdf, o una coleccion de archivos para crear un
proyecto concreto por parte de los estudiantes.

o Crear un espacio de subida de archivos compartido entre los profesores del curso (se
deberia ocultar la carpeta a los alumnos para que lo vean solo los profesores).

1.3 Etiqueta: el modulo Etiqueta permite insertar texto y elementos multimedia en las
paginas del curso, entre los enlaces a otros recursos y actividades. Las etiquetas son muy
versatiles y pueden ayudar a mejorar la apariencia de un curso si se usan cuidadosamente.

Las etiquetas pueden ser utilizadas para:

o Paradividir una larga lista de actividades con un subtitulo o una imagen.

o Para visualizar un archivo de sonido o video incrustado directamente en la pagina
del curso.

« Paraafadir una breve descripcion de una seccién del curso.
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1.4 Libro: el modulo Libro permite crear material de estudio de multiples péginas en
formato libro, con capitulos y subcapitulos. El libro puede incluir contenido multimedia asi
como texto y es Util para mostrar grandes volumenes de informacion repartido en secciones.

Un libro puede usarse para:

o Mostrar material de lectura de los modulos individuales de estudio.
o Como un manual para el personal del departamento.
e Como un portafolio de trabajos de los estudiantes.

1.5 Pagina: el recurso Pagina permite a los profesores crear una pagina web mediante el
editor de textos. Una Pagina puede mostrar texto, imagenes, sonido, video, enlaces web y
codigo incrustado (como por ejemplo los mapas de Google) entre otros.

Entre las ventajas de utilizar el recurso Pagina en lugar del recurso de Archivo esta que el
recurso es mas accesible (por ejemplo, para usuarios de dispositivos moviles) y de mas facil
actualizacion.

Una pégina puede ser utilizada para:

o Dar a conocer los términos y condiciones de un curso o el programa de la
asignatura.
o Paraincrustar varios videos o archivos de sonido, junto con un texto explicativo.

1.6 URL: el recurso URL permite al profesor proporcionar un enlace de Internet como un
recurso del curso. Todo aquello que esté disponible en linea, como documentos o imagenes,
puede ser vinculado; la URL no tiene por qué ser la pagina principal de un sitio web. La
direccion URL de una pagina web en particular puede ser copiada y pegada por el profesor,
0 bien, este puede utilizar el selector de archivo y seleccionar una URL desde un
repositorio, como Flickr, YouTube o Wikimedia (dependiendo de qué repositorios estan
habilitados para el sitio).

Hay una serie de opciones de visualizacién de la URL, como incrustada o abierta en una
nueva ventana, y opciones avanzadas.

Tenga en cuenta que las URL también pueden ser afiadidas en otros recursos o actividades
a través del editor de texto.

Up . &

L Universidad Pedagogica y L_\ ; )
& Tecnoldgica de Colombia




TUTORIALES MOODLE

2. ACTIVIDADES

2.1 Chat: la actividad Chat permite a los participantes tener una discusion en formato texto
de manera sincronica en tiempo real.

El chat puede ser una actividad puntual o puede repetirse a la misma hora cada dia o cada
semana. Las sesiones de chat se guardan y pueden hacerse publicas para que todos las vean
o limitadas a los usuarios con permiso para ver los registros de sesiones del chat.

Los chats son especialmente dtiles cuando un grupo no tiene posibilidad de reunirse
fisicamente para poder conversar cara a cara. Por ejemplo:

« Reuniones programadas de estudiantes inscritos a cursos en linea, para permitirles
compartir experiencias con otros compafieros del mismo curso pero de diferentes
ciudades o paises.

o Un estudiante que temporalmente no puede asistir en persona, podria chatear con su
profesor para ponerse al dia en el trabajo escolar.

» Estudiantes que empiezan a trabajar se juntan para discutir sus experiencias entre
ellos y con el maestro.

o Niflos pequefios en casa por las tardes, como una introduccion controlada
(monitoreada) al mundo de las redes sociales.

e Una sesion de preguntas y respuestas con un orador invitado de una localidad
diferente (a distancia).

o Sesiones para ayudar a los estudiantes a prepararse para examenes, donde el
maestro, o los estudiantes, hagan preguntas de ejemplo.

2.2 Cuestionario: la actividad Cuestionario permite al profesor disefiar y plantear
cuestionarios con preguntas tipo opcion multiple, verdadero/falso, coincidencia, respuesta
corta y respuesta numérica.

El profesor puede permitir que el cuestionario se intente resolver varias veces, con las
preguntas ordenadas o seleccionadas aleatoriamente del banco de preguntas. Se puede
establecer un tiempo limite.

Cada intento se califica automaticamente, con la excepcion de las preguntas de tipo
"ensayo", y el resultado se guarda en el libro de calificaciones.
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El profesor puede determinar si se muestran y cuando se muestran al usuario los resultados,
los comentarios de retroalimentacion y las respuestas correctas.

Los cuestionarios pueden usarse para hacer:

o Examenes del curso.

e Mini Test para tareas de lectura o al final de un tema.

o Examenes de préctica con preguntas de examenes anteriores.

» Para ofrecer informacion inmediata sobre el rendimiento (Para auto-evaluacion).

2.3 Foro: el médulo de actividad Foro permite a los participantes tener discusiones
asincronicas, es decir discusiones que tienen lugar durante un periodo prolongado de
tiempo.

Hay varios tipos de foro para elegir, como el foro estandar donde cualquier persona puede
iniciar una nueva discusion en cualquier momento, un foro en el que cada alumno puede
iniciar una Unica discusion, o un foro de pregunta y respuesta en el que los estudiantes
primero deben participar antes de poder ver los mensajes de otros estudiantes. El profesor
puede permitir que se adjunten archivos a las aportaciones al foro. Las imagenes adjuntas
se muestran en el mensaje en el foro.

Los participantes pueden suscribirse a un foro para recibir notificaciones cuando hay
nuevos mensajes en el foro. El profesor puede establecer el modo de suscripcion, opcional,
forzado o auto, o prohibir completamente la suscripcién. Si es necesario, los estudiantes
pueden ser blogueados a la hora de publicar mas de un nimero determinado de mensajes en
un determinado periodo de tiempo; esta medida puede evitar que determinadas personas
dominen las discusiones.

Los mensajes en el foro pueden ser evaluados por profesores o estudiantes (evaluacion por
pares). Las clasificaciones pueden agregarse a una calificacidn final que se registra en el
libro de calificaciones.
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Los foros tienen muchos usos, como por ejemplo: -

o Un espacio social para que los estudiantes se conozcan.

o Paralos avisos del curso (usando un foro de noticias con suscripcién forzada).

« Para discutir el contenido del curso o de materiales de lectura.

o Para continuar en linea una cuestion planteada previamente en una sesion
presencial.

« Paradiscusiones solo entre profesores del curso (mediante un foro oculto).

e Un centro de ayuda donde los tutores y los estudiantes pueden dar consejos.

o Un area de soporte uno-a-uno para comunicaciones entre alumno y profesor (usando
un foro con grupos separados y con un estudiante por grupo).

» Para actividades complementarias, como una "lluvia de ideas" donde los estudiantes
puedan reflexionar y proponer ideas.

2.4 Tarea: el modulo de Tareas permite a un profesor evaluar el aprendizaje de los alumnos
mediante la creacion de una tarea a realizar que luego revisara, valorara, calificara y a la
que podra dar retroalimentacion.

Los alumnos pueden presentar cualquier contenido digital, como documentos de texto,
hojas de calculo, imagenes, audio y videos entre otros. Alternativamente, o como
complemento, la tarea puede requerir que los estudiantes escriban texto directamente en un
campo utilizando el editor de texto. Una tarea tambien puede ser utilizada para recordar a
los estudiantes tareas del "mundo real™ que necesitan realizar y que no requieren la entrega
de ningun tipo de contenido digital. Por ejemplo, presentaciones orales, practicas de
laboratorio, etc.

Para tareas en grupo, el modulo tiene la capacidad de aceptar tareas de uno de los miembros
del grupo y que ésta quede vinculada al resto.

Durante el proceso de revision los profesores pueden dejar comentarios y subir archivos,
tales como trabajos calificados, documentos con observaciones escritas. Las tareas pueden
ser calificadas usando una escala numérica o una escala personalizada; o usando métodos
de calificacion complejos como rubricas. Las calificaciones finales se actualizan
automaticamente en el modulo de calificaciones.

2.5 Wiki: el mddulo de actividad wiki le permite a los participantes afiadir y editar una
coleccidn de paginas web. Un wiki puede ser colaborativo, donde todos pueden editarlo, o
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editar.

Se conserva un historico de las versiones previas de cada pagina-del wiki, permitiendo
consultar los cambios hechos por cada participante.

Los wikis tienen muchos usos, como por ejemplo:

« Para generar apuntes de clase colaborativamente entre todos.

o Para los profesores de una escuela que planean una estrategia o reunion de trabajo
en equipo.

» Para estudiantes que trabajaran en equipo en un libro en linea, creando contenidos
de un tema elegido por sus tutores.

» Para la narracion colaborativa o creacion de poesia grupal, donde cada participante
escribe una linea o un verso.

o Como un diario personal para apuntes para examen o resumenes (wiki personal).

2.6 Glosario: el mddulo de actividad Glosario permite a los participantes crear y mantener
una lista de definiciones, de forma similar a un diccionario, 0 para recoger y organizar
recursos o informacion.

El profesor puede permitir que se adjunten archivos a las entradas del glosario. Las
imagenes adjuntas se mostraran en la entrada. Las entradas se pueden buscar y se puede
navegar por ellas en orden alfabético o por categoria, fecha o autor. Las entradas pueden
aprobarse por defecto o requerir la aprobacion de un profesor antes de que sean visibles
para los demés alumnos.

Si se ha habilitado el filtro de vinculacion automatica del glosario, las entradas se enlazan
automaticamente cuando las palabras o frases aparecen en el curso.

El profesor puede permitir comentarios en las entradas. Las entradas también se pueden
calificar por profesores o por los demas estudiantes (evaluacién por pares). Las
calificaciones pueden agregarse para formar una calificacion final que se registra en el libro
de calificaciones.

Los glosarios tienen muchos usos, como:

e Un registro cooperativo de términos clave.
e Un espacio para darse a conocer, donde los estudiantes nuevos afiadan su nombre y
sus datos personales.
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« Un recurso con "consejos practicos" con las mejores practicas en un tema concreto.
o Un area para compartir videos, imagenes o archivos de sonido.
e Un recurso con "asuntos que recordar".
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