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GUIA PARA MANEJO DEL AULA VIRTUAL PARA DOCENTES

La plataforma virtual empleada por la Universidad es Moodle, desde el afio 2004,
esta cuenta con multiples herramientas y configuraciones que facilitan y contribuyen
con las practicas de ensefianza. Permite compartir diferentes tipos de recursos para
la consulta por parte del estudiante, tales como videos, enlaces, documentos de
word, lecturas en pdf y material interactivo; asi como programar actividades: wikis,
foros de discusion, chats, encuestas, entre otras, y herramientas parala evaluacion

de aprendizaje como tareas y cuestionarios.
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GUIA PARA MANEJO DEL AULA VIRTUAL PARA DOCENTES

1. GUIA PARA EL INGRESO A AULA VIRTUAL MOODLE
A continuacién, se describen los pasos de acceso al aula virtual Moodle y las caracteristicas
generales de uso.

1. Paraingresar al aula virtual Moodle de la UPTC, debe ingresar a la pagina oficial de
la Universidad http://www.uptc.edu.co/.

Pagina oficial
dela

i ) al ciudadano ¢ Directorio XCorreo QBisqueda TRADUCIR 0006
Universidad

Universidad Pedagogica y Tecnolégica de Colombia
UNIVERSIDAD SEDES, PROGRAMAS., ADMISIONES BIBLIOTECA INVESTIGACION EDUCACION VIRTUAL CONTRATACION COMUNICACIONES SERVICIOS

Estudiantes

Profesores

Fijada nueva fecha para ‘
proceso de eleccion

de los representantes

de los profesores

ante comités de curriculo

de la UPTC

Fijada nueva fecha para proceso de eleccion de los Representantes de los Profesores

Graduados
Administrativos
Relaciones Internacionales
Bienestar Universitario
Extension

Editorial UPTC

Preguntas frecuentes

Convocatorias

C i No 001 del C: jo Superior a la Comunidad Universitaria
Por medio del cual se invita a los estamentos a presentar ante el Rector, el Cronograma de las reuniones en las cuales se realizara la construccion de la

propuesta de modificacion al Estatuto General, en lo referente a la designacion del Rector.

Noticias Eventos Oferta Académica Videos

Figura 1. Ingreso a pagina Institucional.

2. Unavez se encuentre en la pagina Institucional, ubique la opcién Educacion Virtual
y haga clic en ella.

&« C | ® www.uptcedu.co

Mapa del sitic Normatividad LA nal ciudadano ¢ Directorio =Correo QBisqueda TRADUCIR 0000

* Upic

Acceso a Universidad Pedagégica y Tecnolégica de Colombi

Educacién :

virtual S CELEBRACI'N @ :ZRNACIONAL DEC
Graduados E’ RIA

Administrativos
Relaciones Internacionales

Bienestar Universitario
Extensién
Editorial UPTC

Preguntas frecuentes
UPTC celebra Dia Internacional de la Enfermeria

Convocatorias
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Figura 2. Acceso a Educacion virtual.

3. Posteriormente, aparece en una pestafia nueva la pagina del Departamento de
Innovacién Académica; entonces, ubique la opcidén Aulas Virtuales y seleccione el
tipo de programa en el que se encuentra el curso al cual desea acceder.

C ® Noesseguro | virtualapp.uptc.edu.co/dia/ * B &
Atenciénalciudadanc  Directorioteiefénico  Lenguadesefias  Mapa del sitio
il
UptC  pryimeeeszes
% A Academica Programas Virtuales Recursos Digitales v Aulas Virtuales v Enlaces v Bienestar Universitario Conézcanos
v
Programas Presenciales
Programas Distancia
Aulas Programas Posgrado

—
Programas en Articulacion

virtuales

Extension y Educacion
Continuada

S Cursos Instituto Internacional
de Idiomas

Documentacion Acreditacion

Materiales Educativos
Digitales

Servicios

Informes Uso Aulas Virtuales

Aulas Virtuales fhoodle

4 € 2 @ <& ©

Programas Programas a Distancia Programas ArtirnlariAn Educacién Instituto Internacional

Figura 3. Acceso a la pagina del Departamento de Innovacién Académica.

4. Después de ingresar al Aula Virtual requerida, dirijase a la parte superior derecha y
escriba sus datos de acceso (los mismos datos que utiliza para ingresar al correo
electrénico institucional) Usuario (usualmente nombre.apellido) y contrasefa; y
posteriormente, haga clic en el boton Entrar.

@ Espariol - Internacional (es) »  Usuario @uptc.edu.co | Contraseiia

|Posgrado
Ingresar
datos de
Usuario y

Contrasenay
hacer clic en

! abra archivos
adjuntos o enlaces web de
fuentes desconocidas. o Ic

Entrar

Figura 4. Acceso a Aula Virtual.

5. Una vez haya ingresado, podra visualizar los cursos en los cuales se encuentra
inscrito en cualquier rol (estudiante, docente, gestor u otro), también los puede
revisar ubicandose en la pestafia Mis Cursos (figura 5.1) y haciendo clic sobre el
cbdigo y/o nombre del curso al que desea entrar; también puede ingresar haciendo
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GUIA PARA MANEJO DEL AULA VIRTUAL PARA DOCENTES

clic sobre el curso al que desea entrar, en el espacio designado para mostrar los
cursos (figura 5.2).

4 Home @ Area personal m Eventos == Mis Cursos ~ T=Ocultar bloques ¥ Vista estandar

S0V T .

Tips d_e 81.8109011_QC
Seguridad de [c |-

8109012_2-0_232

! abra arGewrs
adjuntos o enlaces web de
fuentes desconocidas. o Ic

8109007_2-0_232

—
gor. 71" EE. - 3" B3

&4 Mis cursos

ol
(LT

o Z @ Informacion importante para docentes, relacionada con las aulas virtuales para programas de posgrado
= Corrosién Avanzada - Jaime Villarreal 4

| @ Solicitud de cursos de Programas Posgrado Presenciales - primer semestre de 2020. (S6lo docentes)
- Grupo 2-0

R

@ Informacion importante para estudiantes de primer semestre de posgrados de la FESAD

2

7= Electiva Técnica - Recubrimientos -

Ty

Ouilvam Casallas

- ]

Figura 5.1 Acceso a Mis Cursos.

: , SIEMPRE utilice el correo
T / ‘ institucional para enviar o
‘ - : recibir informacion
relacionada con sus Dric
funciones. TR

=R o FEGIESE TN O B

i

Usuario:
Contrasatit

oy
iR

“E A SE
& Navegacion

@ Pagina Principal

@ Area personal

> Paginas del sitio
~ Mis cursos e . e
|
> 147 8107595.LF (o (e e Bearapecia e
AR Nt /A R
> / /
[ Lo | £ { sl
> i i i i / I
> 182.8110755_LF
Seminario de Inve... Profundizacion en ... Pensamiento Mate... Matematicas Para ...
>
>
i & B0 2%

Figura 5.2 Cursos en aula.
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2. GUIA DE CARACTERISTICAS DEL CURSO

2.1 Distribuciéon del aula virtual

La asignatura en el aula virtual muestra el contenido en la parte central (1), las
herramientas de configuracion en la parte izquierda (bloque Administracion) (2), o
en el botdn en la parte superior derecha (3) y los datos de usuario en la parte
superior derecha (4) (Ver figura 6)

= \Cursosd- pmgﬂ:lms {
=OSE Q0|0
Posgradc

Departamento ce
INnNovacion
o ACadémica

- Py 5 s S

& oo Informacén General

2.2 Caracteristicas del curso

Cada asignatura cuenta con pestafias (temas), en las que puede ordenar la
informacién segun los lineamientos propios de la asignatura; se recomienda usar
una pestafia para informaciéon general y las siguientes por temas 0 semanas.

2.2.1 Informacion general

En informacion general se recomienda disponer informacién relacionada con el
Curso, como:
e Contenido programatico
e Metodologia de calificacion (numero de actividades, evaluaciones, foros,
entre otros; con su correspondiente % de calificacion en la definitiva)
e Recomendaciones de uso del aula
e Cronograma (fechas de actividades, horario de las videoclases y el tema
a discutir, etc.)
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GUIA PARA MANEJO DEL AULA VIRTUAL PARA DOCENTES

e Foro de inquietudes generales

e Informacion de contacto del docente
v' Correo Institucional del docente
v" Numero de Contacto (Opcional)

Informacion General Unidad 1 Unidad 2 Unidad 3 Unidad 4 Unidad 5

Upte [Ecucaecn Especiabza Gestion
* e WS Fucsiad e logenicra integridad y Corrosion

® Metodologia de calificacion
® contenico Programatico
® Recomenaaciones de inicio para el uso del sula virtual Moodle versién 3.1

@) Wetodologis de sprancizsje

@ Acompafiamien
® cronograms - & Propiedades de los Materiales
| @ oo o inauistudes generales

Figura 7. Pestafia Informacion General.

2.2.2 Unidad/Unidades
En cada unidad de la asignatura puede disponer archivos pdf, tareas, foros,
enlaces e incluso embeber videos.
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_Uptc

Unidad 3 Unidad 4 Unidad 5

Informacion General

Unidad Estructura de Materiales

|l Material de Estudio -

@ Mazerial Interactivo Unidad 1

Version Descargable de |a Unidad 1 (PDF)

o
m

@ Videos Complemenzarios

; > Actividades

| @ Foro Unidad 1

| @ Evaluacion 1.1. Introduccidn

Figura 8. Ejemplo pestafia Unidad.

2.3Actividades y recursos para evaluacion

El aula virtual cuenta con gran variedad de actividades y recursos que pueden ser
usados para complementar el material educativo de la asignatura y para evaluar el
aprendizaje del estudiante sobre la asignatura.

2.3.1 Actividades y recursos
Las actividades y recursos que se usan con mayor frecuencia en el aula son:

e Tarea: se usa para evaluar al estudiante a través de una tarea entregable.

e Cuestionario: se usa para subir las preguntas de evaluacién; comprende
distintos tipos de pregunta, como seleccibn multiple, falso/verdadero,
calculada, pregunta abierta, entre otras.

¢ Chat: basicamente es una mensajeria que se usa para compartir y/o discutir
sobre algun tipo de informacién, usualmente entre el docente y los
estudiantes.

¢ Foro: es una actividad, que se usa para debatir sobre un tema especifico con
los estudiantes, a través de una pregunta semilla.

e Wiki: se usa para construir un blog a través de la participacion de los
estudiantes y se pueden compartir distintos recursos.

e Archivo: se usa para subir un archivo en formato pdf, Word, Excel u otro.

e Carpeta: se usa para subir multiples archivos sobre un tema especifico.

e URL: se usa para compartir un enlace externo.

- Deporromento de
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Adicional a estas, se encuentran otro tipo de actividades o recursos, que, aunque
no se usen con frecuencia, proporcionan al docente variadas herramientas para la
ensefianza-aprendizaje.

2.3.2 (Cémo subir una actividad?
A continuacién, se describen los pasos que deben seguirse para la creacién de las
actividades:

e Paso 1: Activar edicién del curso haciendo clic a través de una de las
opciones de Activar edicion, ubique el engranaje en la zona superior
derecha:

Departeamento de
INNovacidn

Academica

o = Ocultar bloques ¥ Vista estan

£ Editar ajustes
» Ge
& Activar edicién
Y Filtros
Re
£ Configuracion Calificaciones

M Conia de seauridad
Figura 9a. Enlace superior para activar la edicion de un curso

También puede ubicar la opcién de Activar edicién, en el bloque de administracion
del curso, en la zona izquierda inferior, como se aprecia en la figura 9b.

£ Administracion

v Administracién del curso

£ Editar ajustes

& Activar edicién

> Usuarios

Y Filtrne
Figura 9b. Enlace en bloque de administracion del cuso, para activar la edicion.

e Paso 2: Hacer clic en la opcion Aflade una actividad o un recurso.

Deparreomento de
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" ; D —
* |l Material de Estudio v

Editar ™
+ @ wisteriel Interactivo Unided 2 Editar~
k4 @ Versidn Descargable de la Unidad 2 (PDF) Editar™
P @ Videos Complementarios Editar ™
# P Actividades T — cator”
P | @Fo':-Jnldsdz Editar™ @
+ | @ Evaluacion 2.1. Seleccion de materiales Editar™
P @ Realimentacion 2.1 Seleccidn de materiales Editar™
4 | @ Evaluacion 2.2. Caracterizacion de Materiales Editar™ [
P @ Realimentacion 2.2. Caracterizacién de materiales Editar ™
2 @ Articulos para discusidn Editar”
2 Sesién n® Editar™ @

Mo maostrade a los estudiantes

—»I 4 Afiade una actividad o un 'e:ursl

Figura 10. Afadir actividad o recurso.

e Paso 3: Seleccionar la actividad en la columna izquierda y hacer clic en el
boton Agregar.

Anade una actividad o un recurso

ACTIVIDADES

nite 3 un profesor evaluar el aprendizaje de los alumnos mediante |a creacib

@ Base ce daos luego calificara y 2 s que podré dar rewroslimencacién.

@ o= Luf;h

n presentar cuzlquier contenido documentos de tex

ede requerir que

n pusde sa

subir archi

ando una es:

estas predefinidas
Ubricas. Las calificaciones finales se actualizan aut

@ roo

® coseric

@ teremienta Excerna
Leccion
Paquete SCORM

Q e

& @ Teres
@ v

RECURSOS

@ v

Agregar Cancelar

Figura 11. Seleccionar actividad o recurso.

o Paso 4: Configurar las caracteristicas de la actividad y hacer clic en alguno
de los dos botones de Guardar cambios, ubicados en la parte inferior.
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~ General
Nombre *

Descripcién e v | B |1 |=]i= i

Ruzp

Muestra la descripcién en la pagina
del curso

» Temporalizacién

» Opciones de respuesta

» Tipo de Cuestionario g

» Ajustes comunes del médulo
» Restricciones de acceso

» Marcas

» Competencias

Guardar cambios y regresaralcurso  Guardar cambiosy mostrar  [EESES

Figura 12. Configurar actividad o recurso.

Al finalizar la configuracion, revise que se haya subido correctamente la actividad.

2.3.3 ¢,Cémo subir un recurso?

Los recursos en Moodle se refieren a los documentos (.doc, .xIs., ppt .pdf,
etc), videos o imagenes que se van a compartir con los estudiantes.

A continuacién, se describen los pasos que deben seguirse para subir recursos al
aula:

e Paso 1: Activar edicion del curso haciendo clic a través de una de las opciones de
Activar edicion:

A Home @ Area personal ﬁ Eventos &= Mis Cursos ~ shaste curso v ﬂocu\tar bloques ¥ Vista estandar

de Ingenieria > Especializacién en Gestién de Integridad y Corrosién > 8109007_2-0 232 > Informacion General

0 Administracion = o, . .
Corrosién Avanzada - Jaime Villarreal - Grupo 2-0

v Administracion del curso

Informacién General Unidad 1 Unidad 2 Unidad 3

Figura 9. Activar edicion.

e Paso 2: Hacer clic en la opcion Afiade una actividad o un recurso.

= Deparremento de 1 2
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N [ Material de Estudio I —

Editar ™

Q) Waterial Interactivo Unidad 2 Editar™

@ Versidn Descargable de la Unidad 2 (PDF) Editar™

@ Videos Complementarios Editar ™

* X 4 Actividades S — Editar™
P | @Fo'anldst Editar™ [
P | @ Evaluacion 2.1. Seleccion de materiales Editar™

4 @ Realimentacion 2.1.Seleccidn de materisles Editar™
4 | @ Evaluacion 2.2. Caracterizacion de Materiales Editar™ [

k4 @ Realimentacion 2.2. Caracterizacién de materiales Editar™

P @ Articulos para discusidn Editar”
+ @ sesion v Editar” @

Mo maostrade a los estudiantes

>I <4 Afiade una actividad o un recurso I

Figura 10. Afadir actividad o recurso.

e Paso 3: Seleccionar el recurso en la columna izquierda y hacer clic en el boton Agregar.

Afiade una actividad o un recurso
T——— -
@ FarE £l méduls Archive permite s los prafesores praveer un Archive como un recurss del curse. Cuando sea posible, |
Py archivo se mostrara dentro del interface del curso; sino es el caso, se le preguntara a los estudiantes si quieren
Glosario
descargarle. Bl recurso Archivo puede incluir archivas de soparte, por ejemplo, una pagina HTML puede tener
® Herramienta Externa incrustadas iméagenes u objetos Flash.
Paguate SCORM Observe que los estudiantes necesitan tener el software apropiado en sus odenadores personales para pader abrir los
archivos.
Q Taler
. ’ s
@ e Un Archivo puede urtilizarse para
@ v « Compoartir presentaciones uiilizadas en clase
* Incluire una mini-web como recurso del curso
RECURSOS * Proveer a los estudiantes de borradores de archivos para que los editen y los envien en sus tareas
. Archivo 0 Mssayuda

® G
@ ctiquets
@ oo
@ ragina

Paguete de contenido IMS

URL

Figura 11. Seleccionar recurso.

e Paso 4: Configurar las caracteristicas del recurso (hombre, descripcion), seleccionar el
archivo o carpeta (figura 12) o arrastrar y soltar el archivo en el espacio; y finalmente,
hacer clic en alguno de los dos botones de Guardar cambios, ubicados en la parte
inferior.
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} Expandir todo
General
Nombre @
Descripcion pirmafo =
Ruta: p
Muestra la descripcion en la pagina del curso
Seleccionar archivos Tamaiio maximo para archivos nuevos: 50MB

oI~ w80

ATCIIVOS

L 4

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afadirlos

Figura 12 Cargar archivo o carpeta.

2.3.4 Calificacion de actividades
e Calificacion de foros y realimentacion

Para la creacion y configuracion del foro siga el tutorial 3.7 Tutoriales Moodle: Guia a
la plataforma virtual - Foros

La calificacién y realimentacion de foros se realiza siguiendo los pasos descritos a
continuacion:

e Paso 1: Ubicar el Foro y hacer clic en el icono de este.

Actividades - —
@ Actividad 3.1
1 @ Foro Unidad 3 I
@ Evaluacion 3.1. Materiales para ingenieria
Realimentacion 3.1 - Materiales para ingenieria

| @ Evaluacion 3.2. Aceros y fundiciones

Figura 13. Hacer clic en el icono del foro.

¢ Paso 2: Realizar la realimentacién al estudiante, si se considera necesario;
haciendo clic en el botén Responder ubicado en la parte inferior de cada
participacion.

= Deparremento de 14
¥/, INnNovacion
Academica



http://virtual.uptc.edu.co/virtual/tutoriales/moodle/Tutorial_Foro.pdf
http://virtual.uptc.edu.co/virtual/tutoriales/moodle/Tutorial_Foro.pdf

GUIA PARA MANEJO DEL AULA VIRTUAL PARA DOCENTES

Foro Unidad 3
Manday, S de March ce 2018, 11:03
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Figura 14. Resp?)nder al foro.

Aparecera un recuadro para escribir la respuesta al foro. Escriba el mensaje de
realimentacion en el espacio designado “Mensaje” y haga clic en el boton Enviar al

foro para que sea enviada y publicada en el respectivo foro. Silo desea puede editar
el asunto (Figura 15).
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I Asunto *= | Re: Foro Unidad 2

Mensaje * [ pinen - =[i=
Esfe espacio se destina para realizar la re-alimentacion de la participacién del estudiante en el foro)
Ruta: p
Suscripcién a la discusién (3 ¥
Archive adjunte (3) Lo (Pan T pad Lol
3

w bl A

warle arrasirar y sollar archivos aqui para afiadirlos
Enviar notificaciones del tema sin

tiempo de espera para edicién

Grupo Todos los participantes

Marcas
Marcas Mo hay seleccidn
E g =¥
Figura 15. Escribir mensaje de realimentacion.
[}

Paso 3: Calificar la participacidon ubicando el recuadro Calificar y haciendo
clic en la calificacion requerida (Figura 16).
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W oW w

Figura 16. Calificar pafticipacic')n en el foro.
2.3.5 Evaluaciones

Para crear y configurar un cuestionario vea el tutorial 3.6 Tutoriales Moodle: Guia a la
plataforma virtual - Cuestionario al final de este documento.

Algunas evaluaciones pueden configurarse para ser calificadas automaticamente por el
sistema una vez el estudiante haga el envio de esta; sin embargo, estas evaluaciones
suelen contener preguntas y respuestas de seleccion (opciéon mdultiple, emparejamiento,
verdadero y falso, elige la palabra perdida, entre otras); por tanto, cuando se usen otro tipo
de preguntas (ensayo, calculada, respuesta corta, etc.) debe calificarse estas preguntas de
manera manual.

2.3.5.1 Revisién de evaluacion automatica
Para revisar la nota de calificacion arrojada por el sistema y las respuestas de los
estudiantes debe seguir los siguientes pasos:
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e Paso 1: Ubicar y hacer clic sobre el icono de la evaluacion a revisar.
» R —

L]
<
I @ Evaivacion Unidad 2 I
Lo
“
o

Figura 17. Icono de evaluacion.

e Paso 2: Hacer clic sobre el nimero de intentos realizados.
Intentos permitidos: 1
Este cuestionaria se cerrd el Thursday, 10 de May de 2018, 23:59

Limite de tiempo: 30 minutos

Resumen de sus intentos previos

Estado Puntos / 10,0 Calificadién / 5,0 Revisidn
Finalizado 05 0,5 No permitido

Enviado: Wednesday, 9 de May de 2018, 12:09

Su calificacién final en este cuestionario es 0,5/5,0

Figura 18. Numero de intentos realizados.

e Paso 3: Desplazar la barra hacia abajo para revisar en detalle la evaluacion.

Grupos visibles: Todos los partidpantes Intentos: 18
~ Colapsar todo
= Qué incluir en el informe

Lasintentos de  usuarios matriculados que han hecho intentos de resslver el cusstionaris v

Los Intentos que hay

¥ Encurso ¥ Atasado ¥ Nunca envid

Mostrar tnicos Intentos que han sido recalificadas / estén marcadas porgue necesitan recalificarse
~ Mostrar opciones

Tamafio de pagina | 30

Muestra / descarga puntuacién de | 5 ¥
cada pregunta

Recalificar todo Simulacro de recalificacion completa

S6l0 s& permite un intent por LSUEFIo &n este cuestionario.
Restablecer preferencias de tsbiz
Descargar datos de t2bl2 COMO | valores separados por comas (csv] ¥ | RS

Figura 19. Informe de evaluacion.

e Paso 4: Revisar la calificacion y las respuestas, haciendo clic sobre la
calificacion correspondiente a cada estudiante, puede revisar que la nota sea
Deparremento de 18
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acorde con las respuestas del estudiante. Asi mismo, puede revisar las
respuestas correctas e incorrectas de los estudiantes con los iconos correcto
e incorrecto (verde y rojo), que se encuentran bajo cada columna de
pregunta.

Comenzado Tiempo P1 P.2 P.3 P.4 P.S P.
Estado el Finalizado requerido Calificacién/5,0 /0,5 05 05 /05 05 /0

ﬂ 05 | % 00 05 5 :
45 05 |v 05 |% 00 |v 05 |v o5
39 05 |% 00 |« 05 [v 05 |v 05
35 S Ix x

Figura 20. Nota de evaluacion.

e Paso 5: Al hacer clic sobre cada nota, aparecera una ventana con fecha,
tiempo, calificacion, respuesta a cada pregunta y el puntaje por pregunta
(figura 21).

Comenzado el Wednesday, 5 de May de 2018, 20059
Estado  Finaliz:
Fnalizado en Wi
Tiempo empleado 2.
Puntos 3,
Calificacin 45 de 5,0 (80%)

de alta consecuencia puede ser

&. Todas las anteriores

f. Ninguna de las anteriores

Escribir comentario o corregir la calificacion

Historial de respuestas
Paso  Hora Accibn Estado Funtos

9/05

dore Sin respander adn

9705,

uardada: Todas las anteriores  Flespuesta guardada

3 QO5/2018 21115 Intents finalizado Comecta 1.0

Figura 21. Caracteristicas de evaluacion.

2.3.5.2 Revision manual de preguntas abiertas en cuestionarios

Para revisar las respuestas de los estudiantes y calificarlas debe seguir los
siguientes pasos:
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e Paso 1: Ubicar y hacer clic sobre el icono de la evaluacion a revisar (figura
17).

o Paso 2: Hacer clic sobre el nUmero de intentos realizados (figura 18).

o Paso 3: Desplazar la barra hacia abajo para revisar en detalle la evaluacion
(figura 19).

e Paso 4: Revisar las respuestas, haciendo clic sobre la opcion Sin calificar
aun correspondiente a cada estudiante.

- . Comenzado Tiempo P.1 P.2 23 Pe. RS
D — - - Estado el Finalizado requerido Calificadén/5,0 /1,0 no no no no

Figura 22. Revision de evaluaciones.

e Paso 5: Al hacer clic sobre la opcion Sin calificar ain, aparecera una
ventana con fecha, tiempo, calificacion y respuesta a cada pregunta. Haga
clic en el recuadro Escribir comentario o corregir la calificacion (figura
23) y en la ventana emergente coloque la puntuacién respectiva a la
pregunta y si lo desea agregue un comentario; y finalmente, haga clic en
Guardar (figura 23).

£Con qué finalidad se emplean medidas de rendimiento dursnte |a evaluacién del programa de gestidn de integridad para ductos que transpartan liquidos peligrosos?

Las medidas de rendimiento se emplea
de gestion de integridad (IMP) y en la fo

ara identificar elementos de los
ulacion de acciones correctivas como

s, definir factores de impacto de la integridad, n la medicidn del desempefio del plan
s medidas del proceso, medidas operacionales y las medidas de integridad.

Comentario:
Escribir comentario o corregir la calificacion

Historial de respuestas

Paso Hora Accidn Estado Puntos
2/06/2018 Iniciado/a Sin
19:51 responder
aun
Z 2/06/2018 Guardada: Las medidas de rendimiento se emplean para identificar elementos de los procesos, definir factores de impacto de la Respuesta
20:25 integridad, asi como en la medicion del desempe el plan de gestion de integridad (IMP) y en la formulacion de acciones correctives  guardada

coma las medidas del proceso, medidas operacionales y las medidas de integridad

2/06/2018 Intento finalizado Finalizado
1l

Figura 23. Escribir comentario o corregir la calificacion.
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Pragurz= 4 sCon qué finalidad se emplean medidas de rendimiento durante la evaluacion de

Finalizzdo programa de gestion de integridad para ductos que transportan liguidos peligrosos?

Puncdzs 0.8 soore

1.0 Las medidas de rendimiento se emplean para identificar elementos de los procesos,

v definir factores de impacto de la integridad, asi come en la medicidn del desempefio
del plan de gestion de integridad (IMP) y en la formulacidn de acciones carrectivas

como las medidas del proceso, medidas operacionales y las medidas de integridad.

Comentario

Pérrala - I [ . N

Ruta: p

Puntuacian

08 | sobre1,0

Figura 24. Escribir comentario y calificar la respuesta.

2.3.6 Calificacion de tareas
Para realizar la calificacion de tareas, debe seguirse los siguientes pasos:

e Paso 1: Ubicar el icono de la tarea y hacer clic en este.
Actividades T T ——

I e Actividad 3.1 I

29090000

Figura 25. Icono de tarea.
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Paso 2: Revisar las tareas enviadas, haciendo clic en el botén Ver/Calificar
todas las entregas.

Actividad 3.1

Realice |z actividad propuesta
@® Tarea_m1_unidad.3.pdf

Grupos visibles: Todos los participantes

Sumario de calificaciones

Participantes 22

Enviados 17

Pendientes por calificar 0

Fecha de entrega Sunday, 11 de March de 2018, 23:55
Tiempo restante La tarea ha vencido

Entrega fuera de plazo  No se aceptan mas entregas

Ver/Calificar todas las entregas

Figura 26. Ver/Calificar tareas.

Paso 3: Descargar el archivo correspondiente a cada estudiante, haciendo
clic sobre cada archivo enviado.

Archivos enviados

© TALLER
© Taller 1
© Tarea

Pablo Enrique
Salamanca.docx

Figura 27. Descargar archivos.
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e Paso 4: Para subir la nota de calificaciéon, debe hacer clic en el botén

Calificacion.
-y
(Y]
C_allﬂcacién =
,
¢

Figura 28. Calificacion de tareas.

e Paso 5: En cada hoja de calificacion apareceran los datos del estudiante, el
trabajo enviado y, el cuadro de calificacion y comentarios.

Haga clic en el cuadro de calificaciébn para establecer la nota y de ser
necesario agregue el comentario pertinente; y finalmente, haga clic en el
boton Guardar y mostrar siguiente; con este botén guardard la calificacion
del estudiante y pasara a calificar el trabajo de otro estudiante,
sucesivamente hasta terminar.

= Deparremento de 2 3
¥/, INnNovacion
Academica




GUIA PARA MANEJO DEL AULA VIRTUAL PARA DOCENTES

Calificacidn: 45 v

Calificacion actual en el libro de calificaciones

a5 48

Comeéntarios de retroalimentacion .5

[ v ] 3 .

.

o B AD

LI TURN FER TV FUR VR PURR PA S ENR S
Jole e UN

A

Fua p

Motificar a los estudiantes o Guardar cambios Guardar y maostrar sigulente

Figura 29. Calificacion de tarea en el aula virtual.

2.3.7 Mostrar u ocultar recursos

La opcién de mostrar y ocultar recursos es especialmente Gtil cuando ya se tiene el
recurso final, pero se requiere mostrar mas adelante. Para ocultar o mostrar
recursos debe seguir los siguientes pasos:

e Paso 1. Activar edicion: para activar la edicion en el curso debe hacer clic
en alguno de los botones que se muestran en la siguiente figura.

A Home @ Area personal g Eventos == Mis Cursos v shaEste curso v E’EOcultar blogues ¥ Vista estdndar
L S
B > Miscursos > Facultad de Ingenieria > Especializacion en Gestion de Integridad y Corrosién > 8109007_2-0.232 > Informacion General
E EE
& Administracion 2

Corrosion Avanzada - Jaime Villarreal - Grupo 2-0

v Administracién del curso

Informacién General ~ Unidad 1 Unidad2 = Unidad 3

Figura 30. Activar edicion.
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e Paso 2. Identifique el recurso a ocultar o mostrar: una vez haya identificado
el recurso haga clic en la opcion Editar, que se encuentra a la derecha del
recurso, como se muestra en la siguiente figura.

N |. Material de Estudio T I ——

Editar~
P 9 Manual acceso bases de datos UPTC Editar™
P 9 Guia para |a elaboracian de trabajos de grado - Woerd version 2013 Editar™
4 9 Aspectos de presentacion de propuesta E
P 9 Recurso 1 - Monografia Editar™
P 9 Recurso 2 - ldea y problema de investigacién Editar™
. 9 Recurso 3 - Justificacidn Editar™
P 9 Recurso 4 - Metodolegia, cronograma y presupuesto Editar™
P 9 Recurso 5 - Estado del arte Editar™
P 9 Recurso 6 - Marco referencial, discusion y condusiones Editar™

Figura 31. Opcion Editar.

e Paso 3. Seleccionar opcion ocultar o mostrar: al hacer clic en Editar se
desplegara un mend, en el cual debe hacer clic en la opciéon Ocultar /
mostrar, como se muestra en la siguiente figura.

+ para la D ionylap idn escrita del Trabajo de Grado Editar™
N |. Material de Estudio 7 — Editar~
P 9 Manual acceso bases de datos UPTC Editar™
P 9 Guia para |a elaboracién de rabajos de grado - Word versién 2013 Editar™
P 9 Aspectos de presentacién de propuesta Editar~
® 9 Recurso 1 - Monografia # Editar ajustes
P 9 Recurso 2 - Ideay preblema de investigacién + Mover a la derecha
x 9 Recurso 3 - Justificacion I @ Ocultar I
4 9 Recurso 4 - Metodologia, cronograma y presupussto f Duplicar
P 9 Recurso 5 - Estado del arte 4 Asigrarroles
@) Recurso 6- Marco referencial, discusion y conclusiones * Serrar
P @ Gestores de referencia Editar™
P @ Documnentos externos recomendados Editar™
Figura 32. Opcién Ocultar.
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e Paso 4. Verificar que el recurso aparezca oculto: cuando el recurso esta
oculto, este aparecera mas opaco que los demds y debajo se mostrara un
cuadro que dice No mostrado a los estudiantes, tal como se muestra en la

siguiente figura.

1 n I —
*® |. Material de Estudio £

Manual acceso bases de datos UPTC

[&) Guiz para |z elaboracion de trabajos de grado -

Word versian 2013

&

No mostrado a los estudiantes

Recurso 1 - Manografia
Recurso 2 - ldea y problema de investigacion

Recurso 3 - Justificacidn

Recurso 5 - Estado del arte

C . I TR
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Recurso 4 - Metodologia, cronograma y presupuesto

Recurso & - Marco referencial, discusidn y conclusiones

Figura 33. Recuso oculto.
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3. OTRAS GUIAS UTILES PARA EL MANEJO DE LA PLATAFORMA

A continuacion

MOODLE

, Se encuentran algunas guias complementarias para acceder

facilmente a la plataforma virtual de la Universidad y configurar sus recursos:

Guia ""‘?"f"'%"'ﬂ"'?j

3.1 Video Guia para el ingreso al aula virtual - UPTC

3.2 Uso de aula virtual para programas virtuales y a distancia

recomendaciones para profesores

3.3 Recomendaciones para docentes: Uso de Moodle como
herramienta educativa y comunicacional

3.4 Guia a la plataforma virtual - Recursos vy actividades

3.5 Guia a la plataforma virtual - Actividad - Tarea

3.6 Tutoriales Moodle: Cuestionario

3.7 Tutoriales Moodle: Foros

3.8 Tutoriales Moodle: Agregar o embeber videos

3.9 Tutoriales Moodle: Texto e imagenes

3.10 Tutoriales Moodle: Libro de calificaciones

Elaboré: Francy B. Moya R.
Especializacion en Gestidn de Integridad y Corrosion
Departamento de Innovacion Académica 2019-2020

UPTC
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https://www.youtube.com/embed/No2T4ox6Tew?autoplay=1
http://virtual.uptc.edu.co/ova/moodle/docentes/recomendaciones_docentes_av_dyv.pdf
http://virtual.uptc.edu.co/ova/moodle/docentes/recomendaciones_docentes_av_dyv.pdf
http://virtual.uptc.edu.co/virtual/tutoriales/moodle/guia.pdf
http://virtual.uptc.edu.co/virtual/tutoriales/moodle/guia.pdf
http://virtual.uptc.edu.co/virtual/tutoriales/moodle/Tutorial_Conceptos.pdf
http://virtual.uptc.edu.co/virtual/tutoriales/moodle/Tutorial_Tareas.pdf
http://virtual.uptc.edu.co/virtual/tutoriales/moodle/Tutorial_Cuestionario.pdf
http://virtual.uptc.edu.co/virtual/tutoriales/moodle/Tutorial_Foro.pdf
http://virtual.uptc.edu.co/virtual/tutoriales/moodle/Tutorial_Video.pdf
http://virtual.uptc.edu.co/virtual/tutoriales/moodle/Tutorial_Texto_Imagenes.pdf
http://virtual.uptc.edu.co/virtual/tutoriales/moodle/Tutorial_Libro_Calificaciones.pdf
https://www.youtube.com/embed/No2T4ox6Tew?autoplay=1
http://virtual.uptc.edu.co/ova/moodle/docentes/recomendaciones_docentes_av_dyv.pdf
http://virtual.uptc.edu.co/virtual/tutoriales/moodle/guia.pdf
http://virtual.uptc.edu.co/virtual/tutoriales/moodle/Tutorial_Conceptos.pdf
http://virtual.uptc.edu.co/virtual/tutoriales/moodle/Tutorial_Tareas.pdf
http://virtual.uptc.edu.co/virtual/tutoriales/moodle/Tutorial_Cuestionario.pdf
http://virtual.uptc.edu.co/virtual/tutoriales/moodle/Tutorial_Foro.pdf
http://virtual.uptc.edu.co/virtual/tutoriales/moodle/Tutorial_Video.pdf
http://virtual.uptc.edu.co/virtual/tutoriales/moodle/Tutorial_Texto_Imagenes.pdf
http://virtual.uptc.edu.co/virtual/tutoriales/moodle/Tutorial_Libro_Calificaciones.pdf

